附件4：
调查报告内容参考格式及封面
一、标题(黑体三号字)
二、摘要(楷体三号字)
摘要必须是对全文内容的高度概括，应反映报告的内容、方法、成果和结论，不能过于简略，要语句通顺，文字流畅。摘要不要使用图表、不标注引用文献编号。字数控制在200字以内。
三、关键词(楷体三号字)
关键词是供检索用的主题词条，应采用能覆盖报告主要内容的通用词条。关键词一般为3-5个。关键词之间用分号分开，最后一个关键词后不打标点符号。
四、正文(仿宋四号字，行距固定值27磅)
五级标题格式分别为:一级标题一、XXXXX;二级标题(一) XXXXX;三级标题1.XXXXX;四级标题(1)XXXXX;五级标题1) XXXXX，各级标题及所涵盖的正文另起一行空两格起段。全文所有英文及阿拉伯数字用Times New Roman字体。
五、参考文献(仿宋小三号字)例:
[参考文献]
[1] XXX，XXX(作者)。XXXXXXXXXX(书籍名或论文名)[G].XX:XXXX出版社，XXXX:XX-XX。
封面内容及格式见下页。








潍坊中学优秀调查报告征集评选




        

报告题目 ：                          

作品类别 ：  科学调查      社会调查

作    者 ：                          

指导教师 ：                          

年    级 ：                        

班    级 ：                        
[bookmark: _GoBack]
